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POKYNY K PRAXI 1. ročník EL
Absolvování praxe je povinné. Absence během praxe musí být řádně omluvena, při absenci nad 2 dny musí žák praxi nahradit během prázdnin. Pracovní doba je 6-8h denně. Praxe bude probíhat 5 pracovních dnů. 
Praxe je vykonávána na základě dohody o zabezpečení praxe. Tato dohoda bude žákovi předána ve 2 výtiscích proti podpisu. Oba výtisky nechá žák potvrdit ve firmě, kde bude praxi vykonávat. Jeden výtisk poté odevzdá vyučujícímu ekonomiky nejpozději týden před nástupem na praxi a druhý si ponechá. Kromě dohody o zabezpečení praxe obdrží žák také dohodu o zásadách chování žáka během praxe, kterou podepíše zákonný zástupce nezletilého žáka nebo zletilý žák.

Každý žák vedle absolvování praxe musí svou praxi zdokumentovat (vypracovat závěrečnou zprávu z praxe) a obhájit (prezentovat před komisí).
Závěrečná zpráva z praxe

Struktura závěrečné zprávy:
Zpráva začíná titulní stranou – viz. příloha, kterou žák vypracuje na počítači, nevyplňuje ji ručně.
Poté následuje prohlášení, které se uvádí v dolní části stránky v následující podobě:
Prohlašuji, že jsem tuto práci vypracoval(a) samostatně a uvedl(a) jsem všechny použité prameny a literaturu.
V Náchodě dne .........................


Podpis ...............................
Poté následuje obsah , který vyjadřuje logické členění práce; s odkazem na číslo strany, kde kapitola začíná. Obsah musí být automaticky vygenerován, za použití stylů v následující struktuře:
1. Popis organizace








1.1. Historie, vznik a právní forma organizace




1.2. Hlavní a vedlejší činnost organizace



1.3. Vlastnická a organizační struktura organizace



1.4. Trh a zákazníci organizace






1.5. Dodavatelé organizace






1.6. Konkurenti organizace







2. Vyhodnocení praxe 







3. Použité zdroje informací







4. Přílohy









4.1. Deník a hodnocení praxe






4.2. Průběh praxe

Vlastní práce musí mít rozsah čistého textu (tj. bez obrázků, grafů) min. 4 stránky (bez titulní strany, prohlášení, obsahu, použitých zdrojů a příloh) - nutno dodržet. Žák odevzdává text bez překlepů a gramatických chyb.
Text práce nesmí být psán v odrážkách, ale ve větách – nutno dodržet. V textu musí být uvedeny odkazy na přílohy ve formě poznámek pod čarou. Obrázky musí být uvedeny rovněž v příloze ne v textu.
Písmo použité v práci musí být Times New Roman, velikost 12, nadpisy můžou být písmem 14, řádkování 1,5, šíře okrajů 25 mm, zarovnává se po obou stranách – do bloku. 

Číslování stran musí být provedeno tak, že strany jsou číslovány od titulní do poslední, na titulní stranu se však číslo nepíše.
Termíny pro odevzdání závěrečné zprávy z praxe:
Zpracovanou závěrečnou zprávu z praxe odevzdá žák vytištěnou a zároveň pošle na e-mailovou adresu vyučujícího ekonomiky (je uvedena na internetových stránkách školy) nejpozději v první pondělí po ukončení praxe.

U prací odevzdaných po termínu (ať už v elektronické podobě nebo tištěné) bude hodnocení sníženo na 0%. 
Přílohy Deník a hodnocení praxe, Průběh praxe nemusí žák vyplňovat na počítači. Hodnocení praxe vyplňuje organizace, kde žák vykonává praxi a je součástí hodnocení.
Obhajoba praxe

Žák obhajuje praxi před komisí a před třídou. Délka obhajoby je cca 15 min. (5 minut vlastní prezentace na PC a poté dotazy komise). Obhajoby budou probíhat v červnu, termín bude žákovi sdělen před nástupem na praxi.
Hodnocení praxe
Výsledná známka je součástí hodnocení předmětu ekonomika s váhou 10.

U závěrečné zprávy bude hodnocen její obsah, rozsah, formální a grafická úprava (2/5 váha) Dále se do hodnocení zahrne obhajoba praxe (2/5 váha)  a hodnocení žáka organizací, kde praxi vykonával (1/5).
V případě obhajoby bude hodnocena kvalita prezentace, orientace v dané problematice, vystupování před komisí, komunikační schopnost v českém jazyce.

Výsledná známka je průměrem 1) hodnocení závěrečné práce a hodnocení žáka organizací a 2) hodnocení prezentace a orientace v dané problematice.
ZÁVĚREČNÁ PRÁCE Z PRAXE

Jméno studenta:

Petr HorÁk
Třída: 




1. A  

Školní rok: 



2017/2018

Datum praxe:
Od 


21. května 2018



Do 


25. května 2018

Název organizace: 

Wikov MGI, a. s.
Sídlo organizace: 


Hvězdova 1716/2b






140 78  Praha 4

Hodnocení závěrečné práce a hodnocení žáka organizací, kde vykonával praxi:
Hodnocení prezentace a orientace v dané problematice:

Výsledné hodnocení:
Podpisy hodnotící komise:

DENÍK A HODNOCENÍ PRAXE

Organizace 
Název: ………………………………………………………………………………………

Adresa: ……………………………………………………………………………………..

Vedoucí praxe: …………………………………………………………………………….

Student
Jméno a příjmení: …………………………………………………………………………

Potvrzujeme, že odborná praxe žáka proběhla v naší organizaci v termínu: 

od ……… do……… v počtu ………. odpracovaných hodin.
DOTAZNÍK PRO ORGANIZACI

Děkujeme Vám za vypracování hodnocení žáka, které nám pomůže dále zkvalitňovat přípravu žáků a prohloubit spolupráci školy s praxí.

Prosíme Vás o maximální objektivnost, i negativní poznatky mají pro nás velký význam.

U každého bodu hodnocení zaškrtněte prosím vždy jednu z voleb. 

Čísla vyjadřují hodnocení v následující škále:

1 – vynikající

2 – nadprůměrné

3 – průměrné

4 – s výhradami

5 – špatné

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Úroveň znalostí a dovedností
	
	
	
	
	

	2
	Schopnost aplikovat teoretické znalosti v praxi
	
	
	
	
	

	3
	Přesnost, dochvilnost, dodržování pracovního řádu
	
	
	
	
	

	4
	Schopnost splnit zadané úkoly, kvalita práce, spolehlivost
	
	
	
	
	

	5
	Umění přijímat kritiku
	
	
	
	
	


Datum: ……………………………………….

……………………………………………….

razítko organizace a podpis vedoucího praxe

PRůBĚH PRAXE
	Datum
	Vykonávaná činnost 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


